
คู่มอืรูปแบบ PC และ Tablet

ข�อมลู ณ วนัที ่11 เม.ย. 2568 สาํหรบัทกุระดบัการศกึษา

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

1/10

053-948935 REGISTRATION FOR GRADUATIONREGISTRATION OFFICE CHIANG MAI UNIVERSITY

คู�มือการใช�งานระบบรายงานตัว
คาดว�าจะสาํเร็จการศึกษา

สาํหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษาที่มีสถานะลงทะเบียน
กระบวนวิชาหรือลงทะเบียนเพื่อใช�บริการมหาวิทยาลัย

กําลังศึกษาในภาคการศึกษาสุดท�าย และคาดว�าจะสาํเร็จการศึกษา

เข�าระบบ ผ�านเวบ็ไซต� https://www.reg.cmu.ac.th 
เมน ู“รายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา” 
หรอื Registration for Graduation
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ระดบัปรญิญาตร ี
รายงานตวัคาดว�าฯ ตามช�วงเวลาทีก่าํหนดตามปฏทินิการศกึษา 
ระดบับณัฑติศกึษา 
รายงานตวัคาดว�าฯ ก�อนการสอบปรญิญานพินธ�
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ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

เลอืกหวัข�อ For Student 
เมน ูLogin with CMU Account เพือ่เข�าสู�ระบบ

4
3

รายละเอยีดเพือ่ตรวจสอบเงือ่นไข
การสาํเรจ็การศกึษา 

(เฉพาะระดบัปรญิญาตร)ี คลกิ 
“รบัทราบ และกรอกข�อมลูการรายงานตวัคาดว�าฯ (กดทีน่ี)่”
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ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ตรวจสอบข�อมูลทะเบียนประวัติ
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สาํหรับนักศึกษาต�างชาติ 
เพื่อตรวจสอบการเรียงชื่อที่จะปรากฏบนเอกสารสาํคัญทางการศึกษาฉบับสาํเร็จการศึกษา
คลิก “ยืนยันข�อมูล”

คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

5
หาก ข�อมลูถกูต�อง 
คลกิ ”ยนืยนัข�อมลู”

หาก ข�อมลูไม�ถกูต�อง 
ต�องแก�ไขให�ถกูต�อง
ก�อนยนืยนัข�อมลู 

โดยคลกิ ”แก�ไขข�อมลู”
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หาก ต�องการแก�ไข คลกิ
“I would like to change 
how my name is printed”

หาก ข�อมลูถกูต�อง คลกิ “My name and order are correctly printed”

หาก ต�องการแก�ไขส�วนอืน่ คลกิ
“I would like to change to other information”

เลอืกลาํดบัการเรยีงชือ่
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ให�เลอืกวชิาโททีส่อดคล�อง
กบักระบวนวชิาทีไ่ด�ลงทะเบยีนเรยีน 

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ตรวจสอบชื่อปริญญา/สาขาวิชา/วิชาเอก(ถ�ามี)/วิชาโท(ถ�ามี)
          หาก ข�อมลูไม�ถกูต�อง ให�ตดิต�อเจ�าหน�าที ่ทางอเีมลหรอืโทรศพัท� 
เพือ่ตรวจสอบและแก�ไขข�อมลูให�ถกูต�องก�อนการรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

หาก ข�อมลูถกูต�อง 
คลกิ ”ยนืยนัข�อมลู”
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

กรณีมีวิชาโท (ถ�ามี)

6

หาก ข�อมลูถกูต�อง คลกิ “ยนืยนัข�อมลู”
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                 เลือกรูปแบบการจัดส�งเอกสาร แจ�งที่อยู� อีเมล และเบอร�โทรศัพท�   
                 ที่ติดต�อได�หลังสาํเร็จการศึกษา
                   การจดัส�งเอกสาร 2 รปูแบบ คอื 

ส�งทางไปรษณยี�ไทย(ในประเทศ/ต�างประเทศ) และเอกสารดจิทิลัไฟล�ทางอเีมล

กรอกข�อมลูทีอ่ยู�จดัส�งให�ครบถ�วน
แล�วคลกิ “บนัทกึข�อมลู”

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ทีอ่ยู�จดัส�งไม�ควรเป�นทีอ่ยู�หอพกัใน มช. และไม�ควรเป�นอเีมล @cmu.ac.th
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา
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หากเลอืก 
ส�งไปรษณยี�ลงทะเบยีน ในประเทศ

คลกิ

หากเลอืก
ส�งไปรษณยี�ลงทะเบยีน 

ต�างประเทศ คลกิ กรอกข�อมลูทีอ่ยู�จดัส�งให�ครบถ�วน
แล�วคลกิ “บนัทกึข�อมลู”
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                 ระบุจาํนวนชุดเอกสารเพื่อคาํนวณค�าธรรมเนียม 
                 โดยมีรายการค�าธรรมเนียมดังนี้
                   8.1 ค�าขึน้ทะเบยีนผู�สาํเรจ็การศกึษา 1,500 บาท
                   8.2 ค�าเอกสารสาํคญัทางการศกึษา รวมค�าจดัส�งทางไปรษณยี� หรอืค�าจดัส�ง
ดจิทิลัไฟล�ทางอเีมล  โดยเอกสารสาํคญัทางการศกึษา สามารถขอหรอืไม�ขอกไ็ด�

นักศึกษาที่เคยรายงานตัวคาดว�าฯ แล�ว แต�ไม�สาํเร็จการศึกษา 
โดยระบบจะดึงข�อมูลเดิมที่เคยชาํระเงินแล�วมาแสดง (โดยไม�ต�องเลือกและชาํระเงินเพิ่มเติม) 
หากต�องการขอเอกสารประเภทที่ไม�เคยขอมาก�อน สามารถดาํเนินการขอเอกสารเพิ่มเติมได�

หลังจากที่ได�รับการอนุมัติสาํเร็จการศึกษาจากสภาวิชาการ

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา
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ระบจุาํนวนชดุเอกสาร
ทีต่�องการขอ 

หรอืเลอืกไม�ต�องการขอ

คลกิเหนอืข�อความ 
“ข�าพเจ�าขอรบัรองว�า 
ข�อมลูทัง้หมดถกูต�อง”

คลกิ “ยนืยนัข�อมลู”
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                 ตรวจสอบข�อมูลสรุปค�าธรรมเนียมที่ต�องชาํระ

      คลกิ “OK” เพือ่ยนืยนัข�อมลูการทาํรายการ จากนัน้ระบบจะแสดงช�องทางการชาํระเงนิ

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

9
หากต�องการแก�ไข
จาํนวนชดุเอกสาร 

ให�คลกิหัวข�อ 
 “4 ค�าธรรมเนยีม”

หากไม�มกีารแก�ไขข�อมลู
คลกิ 

“ยนืยนัข�อมลู เพือ่ชาํระเงนิ”
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ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ชําระค�าธรรมเนียม 
สามารถชาํระค�าธรรมเนียมได� 4 ช�องทาง
- ชาํระผ�าน QR Code สแกนโดยใช�ระบบของธนาคารในประเทศไทยเท�านัน้
- ชาํระผ�านบตัรเครดติ
- ชาํระผ�าน Alipay
- ชาํระผ�าน WeChat

เมื่อชําระค�าธรรมเนียมเสร็จสิ้น 
ระบบจะแสดงใบเสร็จรับเงินเพื่อเก็บไว�เป�นหลักฐาน
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คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา
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เพือ่แสดงใบเสรจ็รบัเงนิ 
คลกิ “พมิพ�ใบเสรจ็รบัเงนิ”
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ตรวจสอบสถานะการรายงานตัวคาดว�าจะสาํเร็จการศึกษา 
หลงัจากการชาํระค�าธรรมเนยีม ระบบจะแสดงสถานะ ดงันี้
          ข�อมลูการรายงานตวัคาดว�าฯ “ยนืยนัข�อมลูเรยีบร�อย”
 

          การชาํระค�าธรรมเนยีม “ชาํระค�าธรรมเนยีมเรยีบร�อย”

12

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ประเมินความพึงพอใจ 
การใช�งานระบบรายงานตัวคาดว�าจะสาํเร็จการศึกษา

คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

11

053-948935 REGISTRATION FOR GRADUATIONREGISTRATION OFFICE CHIANG MAI UNIVERSITY

https://www.reg.cmu.ac.th/web/reg-grad/
https://www.facebook.com/RegCMU


10/10

       เมื่อเสร็จสิ้นวันรายงานตัวคาดว�าจะสาํเร็จการศึกษาตาม
ปฏิทินการศึกษาในแต�ละภาคการศึกษาแล�ว 

สาํนักทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบข�อมูลและแจ�งรายชื่อ
นักศึกษาไปยังคณะ/วิทยาลัย

ต�นสังกัดเพื่อตรวจสอบเงื่อนไขการสาํเร็จการศึกษาต�อไป

ฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ�ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ระบบแจ�งเตือนสถานะ
การรายงานตัวคาดว�าจะสาํเร็จการศึกษาสมบูรณ� 
ไปที่อีเมล @cmu.ac.th หรือ CMU Account

คู�มอืการใช�งานระบบรายงานตวัคาดว�าจะสาํเรจ็การศกึษา

13
สาํหรับระดับป.ตรี

สาํหรับระดับบัณฑิตศึกษา
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