
คู่มือรูปแบบ PC และ Tablet

ข้อมูล ณ 27 ต.ค. 2568 สำหรับนักศึกษาทุกระดับ

053-948928,23 WWW.REG.CMU.AC.THREGISTRATION OFFICE CHIANG MAI UNIVERSITY
ฝ่ายทะเบียนการศึกษาฝ่ายทะเบียนการศึกษา

นักศึกษาที่
บรรลุนิติภาวะ บรรลุนิติภาวะ 

นักศึกษาที่
ไม่บรรลุนิติภาวะ ไม่บรรลุนิติภาวะ 

CLICK

คู่มือการขอลาพักการศึกษา

เลือกเมนู
ที่ต้องการ
เลือกเมนู
ที่ต้องการ

ระบบออนไลน์
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ยกเลิก
การลาพัก

CLICKCLICK

*สำหรับนักศึกษารหัสก่อน 66
ให้ยึดอายุ ณ วันรายงานตัว 

*สำหรับนักศึกษารหัสก่อน 66
ให้ยึดอายุ ณ วันรายงานตัว 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU


053-948928,23 WWW.REG.CMU.AC.THREGISTRATION OFFICE CHIANG MAI UNIVERSITY
ฝ่ายทะเบียนการศึกษาฝ่ายทะเบียนการศึกษา

1.5 เลือก “ลาพักการศึกษา” 

1.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

1.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

01 เข้าสู่ระบบ

1.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

1.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”
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 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาบรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU


02 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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ฝ่ายทะเบียนการศึกษาฝ่ายทะเบียนการศึกษา

2.1 อ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนทำรายการ

2.2 เลือกแถบที่ 2 “กรอกคำขอ” และเลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษา
ที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถ เลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ

2.3 เลือกเหตุผลใน
การขอลาพักการศึกษา
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2.4 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว 
คลิก “บันทึกคำขอลาพักการศึกษา”

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาบรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU


02 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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2.5 คำร้องจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา ภาควิชา และผู้รับผิดชอบระบบ
งานทะเบียนของคณะ เพื่อให้ อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา และคณบดี

หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก 
นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการลาพักได้จากแถบนี้

2.6 เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งคำร้องต่อไปยัง
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ เพื่อตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของนักศึกษา
เพื่อให้นักศึกษากลับเข้าระบบดำเนินการชำระเงินค่าธรรมเนียมลาพัก

เมื่อชำระเงินครบถ้วนแล้ว ให้กด 
"After the payment is done, click here to refresh the payment status."

sample
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2.7 เมื่อนักศึกษาชำระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะ
เปลี่ยนเป็น “สำนักทะเบียนฯ จัดทำ ประกาศลาพักการศึกษา” 
โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ

2.8 เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว 
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 

สถานะจะเปลี่ยนเป็น 
“การลาพักการศึกษาได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย”

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาบรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU
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3.5 เลือก “ลาพักการศึกษา” 

3.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

3.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

03 เข้าสู่ระบบ

3.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

3.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาไม่บรรลุนิติภาวะ 
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04 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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4.1 อ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนทำรายการ

4.2 เลือกแถบที่ 2 “กรอกคำขอ” และเลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่
ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถ เลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ
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4.3 เลือกเหตุผลใน
การขอลาพักการศึกษา

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาไม่บรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU


04 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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4.4 เลือกผู้ปกครองเพื่ออนุญาตการลาพักการศึกษา

4.5 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว
คลิก “บันทึกคำขอลาพักการศึกษา”

4.8 เมื่อแนบไฟล์คำร้องขอลาพักเรียบร้อยแล้ว
คลิก “โปรดกดเพื่อยืนยันคำขอ”

4.7 นักศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพื่อแนบไฟล์เอกสารคำร้องลาพัก 
คลิก “Choose File” 

เพื่อแนบไฟล์ เอกสารคำร้องลาพักหรือเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง 
และคลิก “Submit your document"

(สามารถใช้ ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้
หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์

PDF ก่อนแนบเอกสาร)

4.6 ดาวน์โหลดคำร้องโดย
คลิกที่รูปเครื่อง Printer เพื่อ
พิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF

คำร้องลาพัก 

**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยัง
สามารถแก้ไขข้อมูลในคำร้องได้ โดยเลือก

“Edit information"
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 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาไม่บรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU
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04 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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**หมายเหตุ2 ** หากต้องการยกเลิกคำขอลาพักใน
ครั้งนี้ สามารถเลือก “ยกเลิกคำขอ”

**หมายเหตุ3 ** 
นักศึกษาจะไม่สามารถยืนยันคำขอในขั้นตอนที่ 3 ได้ 
หากยังไม่ได้อัปโหลดไฟล์คำร้องขอลาพัก

4.9 คำร้องจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา ภาควิชา และผู้รับผิดชอบระบบ
งานทะเบียนของคณะ เพื่อให้ อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา และคณบดี

หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก 
นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการลาพักได้จากแถบนี้

4.10 เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งคำร้องต่อไปยัง
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ เพื่อตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของนักศึกษา
เพื่อให้นักศึกษากลับเข้าระบบดำเนินการชำระเงินค่าธรรมเนียมลาพัก

เมื่อชำระเงินครบถ้วนแล้ว ให้กด 
"After the payment is done, click here to refresh the payment status."

sample

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษาไม่บรรลุนิติภาวะ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU
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04 กรอกคำขอลาพักการศึกษา
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4.11 เมื่อนักศึกษาชำระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะ
เปลี่ยนเป็น “สำนักทะเบียนฯ จัดทำ ประกาศลาพักการศึกษา” 
โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ

4.12 เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว 
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 

สถานะจะเปลี่ยนเป็น 
“การลาพักการศึกษาได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย”

05 ยกเลิกการลาพักการศึกษา

กรณีลาพักสมบูรณ์แล้ว:
ในกรณีที่นักศึกษาได้รับอนุมัติลาพักกการศึกษาจาก
มหาวิทยาลัยแล้วและต้องการยกเลิกเพื่อกลับมาศึกษาต่อ
ให้นักศึกษาติดต่อคณะที่ตนเองสังกัดเพื่อทำเรื่อง
ขอยกเลิกลาพักการศึกษา

*หมายเหตุ กรณียกเลิกลาพักการศึกษาจะไม่สามารถขอคืนเงินได้

 คู่มือการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU

