
ขั้นตอนการขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์  
 
1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  
   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา 
 

 
 
2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/


3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลาพักการศึกษา” 
 

 
 
 
 
 
 
 



5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ  

 
 
6. เลือกแถบที่ 2 “กรอกค าขอ” และเลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถ
เลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 

 

 
**เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี** 
เลือกผู้ปกครองเพ่ืออนุญาตการลาพักการศึกษา 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
8. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึกค าขอลาพักการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



**เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี** 
   - ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกท่ีรูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF ค าร้องลาพัก (สามารถใช้    
     ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF ก่อนแนบเอกสาร)   
   - นกัศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าร้องลาพัก คลิก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์ 
     เอกสารค าร้องลาพักหรือเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง และคลิก “Submit your document”             
     เมื่อแนบไฟล์ค าร้องขอลาพักเรียบร้อยแล้ว คลิก “โปรดกดเพื่อยืนยันค าขอ” 

 

**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยังสามารถแก้ไขข้อมูลในค าร้องได้ โดยเลือก “Edit information”  

**หมายเหตุ2 ** หากต้องการยกเลิกค าขอลาพักในครั้งนี้ สามารถเลือก “ยกเลิกค าขอ” 

**หมายเหตุ3 ** นักศึกษาจะไม่สามารถยืนยันค าขอในขั้นตอนที่ 3 ได้ หากยังไม่ได้อับโหลดไฟล์ค าร้องขอลาพัก 

 

9. ค าร้องจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา ภาควิชา และผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพื่อให้
อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา และคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก 
นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการลาพักได้จากแถบนี้ 

 

 

 



10. เมื่อค าร้องได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งค าร้องต่อไปยังเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ เพ่ือ
ตรวจสอบเอกสาร หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของ
นักศึกษาเพ่ือให้นักศึกษากลับเข้าระบบด าเนินการช าระเงินค่าธรรมเนียมลาพักผ่านช่องทาง QR Code เมื่อ
ช าระเงินครบถ้วนแล้ว ให้กด “After the payment is done, click here to refresh the payment 
status.” 

 

 

11. เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ส านักทะเบียนฯ จัดท า
ประกาศลาพักการศึกษา” โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว เจ้าหน้าทีส่ านักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาพักการศึกษาได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย” 

 

 

13. เสร็จสิ้นขั้นตอนการขอลาพักการศึกษา 

 


