
ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  
เลือกเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา 
 

 
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 
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3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

 

 
 
 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลาออกจาก
การเป็นนักศึกษา” 
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5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาออก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. เลือกแถบที่ 2 “กรอกค าขอ/ติดตามสถานะลาออก” เลือกภาคการศึกษา และปีการศึกษา ที่
ต้องการลาออก 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

7. ระบุเหตุผล การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
**เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี**  
    เลือกผู้ปกครองเพ่ืออนุญาตการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ระบุ Email ส ารองที่ไม่ใช่ CMU Mail เพ่ือแจ้งผลอนุมัติการขอลาออก 
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9. บันทึกค าขอ เพ่ือพิมพ์ใบค าขอลาออก จากการเป็นนักศึกษา 

 
 
 
**เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี**  
- ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกท่ีรูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF ค าขอลาพัก และให้
ผู้ปกครองลงนาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ 
PDF ก่อนแนบเอกสาร)   
- กลับเข้าสู่ระบบเพ่ือแนบเอกสารค าร้องที่มีลายเซ็นผู้ปกครองแล้ว  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยังสามารถแก้ไขข้อมูลในค าร้องได้ โดยเลือก “Edit information”  
**หมายเหตุ2 ** หากต้องการยกเลิกค าขอลาออกในครั้งนี้ สามารถเลือก “ยกเลิกค าขอลาออก” 
**หมายเหตุ3 ** นักศึกษาจะไม่สามารถยืนยันค าขอลาออก ในขั้นตอนที่ 3 ได้ หากยังไม่ได้อับโหลดไฟล์ค าร้องขอลาออก  
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10. เมื่อนักศึกษาอับโหลดค าร้องขอลาออกแล้ว หากนักศึกษาตรวจสอบพบว่ากรอกรายละเอียดผิด      
หรือแนบไฟล์ผิด นักศึกษาสามารถกด Delete file และแก้ไขข้อมูลในแบบฟอร์มได้ หลังจากนั้น  
แนบไฟล์ที่ถกูต้องใหม ่
 
 
 
 
 
 
11. เมื่อนักศึกษาแนบไฟล์ค าร้องขอลาออกที่ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้กด “โปรดตรวจสอบและกด

  ยืนยันเพ่ือส่งค าขอ” และกด OK เพ่ือยืนยันการส่งค าร้องขอลาออกเพ่ือส่งค าร้องถึงอาจารย์ที่ 
ปรึกษา หรือ หากยังไม่แน่ใจก็สามารถกด Cancel ได้  
 

 
 
 
 
 

 
12. เมื่อนักศึกษากดยืนยันเพ่ือส่งค าร้องขอลาออกแล้ว ระบบจะส่ง E-mail แจ้งนักศึกษาเพ่ือให้   
นักศึกษาทราบว่านักศึกษาได้ด าเนินการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาในระบบแล้ว 
 

 
  

 



7 
 

 
13. นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการลาออกได้ด้วยตัวเอง โดยเข้าระบบทะเบียนการศึกษาและ
เลือกเมนูลาออก  หน้าจอด้านขวามือจะแสดงสถานะและขั้นตอนการลาออกให้นักศึกษาทราบ  
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยขั้นตอนที่สมบูรณ์แล้วตัวอักษรจะเป็นสีเขียว ขั้นตอนที่ยังไม่
สมบูรณ์ตัวอักษรจะเป็นสีแดง  

                  
 

14. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาออกแล้ว เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯจะบันทึกวันที่
มหาวิทยาลัยลงนามในประกาศ สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาออกสมบูรณ์” 
 
15. เสร็จสิ้นขั้นตอนการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 
 
 


